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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  019       DEL DÍA___19____ DEL MES DE_ MAYO___ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
Dar a conocer el estado de la ficha 24834214 del Programa Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras , I.E INEM- ABRIL -2023. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 IMNA FIGUEROA 
HERNANDEZ 

55175820  X  CIES-
ARTICULACION 

ifgueroa@sena.edu.co 3136596576 N/A  
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ACTA No.013 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

NOVEDADES APRENDICES EN EL PROCESO FORMATIVO 
 

CIUDAD Y FECHA: 

 
Neiva, 19 de mayo de 2023 
 

HORA INICIO: 

 
8:30 AM 

HORA FIN: 

 
9:30 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de Contabilidad I.E 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 

1. Generalidades 

2. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
3. Novedades en el proceso formativo 
4. Asistencia 
5. Etapa Productiva 
6. Calificación Juicios Valorativos 
7. Conclusiones y varios  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Informar a la I.E INEM las novedades de los aprendices del Programa Técnico en 
Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, ficha 2484214, grado 
11-05. abril 2023. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Generalidades 

 

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LA FPI 

PROGRAMA  

 Técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras 

FICHA 2484214 

FECHA DE INICIO DEL PROGRAMA 17/02/2022 

FECHA FIN DEL PROGRAMA  30/11/2023 

JORNADA Tarde 

AMBIENTE Sala de sistemas I.E. 

NRO. DE COMPETENCIAS TOTALES  13 

NRO. DE RAP  52 

 
 

2. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
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ITEM DOCUMENTO NOMBRE APELLIDO Motivo 

1 TI 1029880458 WILMER ESTEBAN ARCE FRANCO Formación 

2 TI 1075793840 GISELA VANESSA BAEZ GUZMAN Formación 

3 TI 1075793861 JUAN DIEGO BOLAÑOS SANCHEZ Formación 

4 TI 1076905988 JUAN DIEGO BUYUCUE RIVERA Formación 

5 TI 1077226899 JUAN MANUEL CASTAÑEDA CASTRO Formación 

6 TI 1075224212 LAURA DANIELA CERON MEJIA Formación 

7 TI 1084923119 BRAYAN ANDRES CHANTRE PERDOMO Formación 

8 TI 1077227851 DARA SOFIA DUSSAN FERREIRA Formación 

9 TI 1075223244 KARLA VANESSA FALLA Formación 

10 TI 1075793725 JHON KENETH GARRIDO BERMEO Formación 

11 TI 1028483311 LAURA TATIANA GARZON DIAZ Formación 

12 TI 1080291042 JOSE MANUEL GIL ARAUJO Formación 

13 TI 1075225701 CAMILA GUILOMBO OYONE Formación 

14 TI 1126138332 JEAN CARLOS MOLANO BERNAL Formación 

15 TI 1077722373 JUAN DAVID NIETO FLOR Formación 

16 TI 1075539506 ALEJANDRO POLANIA CARDOZO Formación 

17 TI 1029880571 SANTIAGO QUINTERO PERDOMO Formación 

18 
TI 1138274289 

EDWARD 
SANTIAGO 

RAMIREZ ESQUIVEL Formación 

19 TI 1138274380 KEVIN DAVID RINCON MUÑOZ Formación 

20 TI 1075795254 ALAN SANTIAGO RINCON PRIETO Formación 

21 TI 1076503604 KAREN YULIETH ROJAS VAQUERO Formación 

22 TI 1077226159 FRANK YORDIK SANCHEZ CHARRY Formación 

23 TI 1075793189 LAURA VALENTINA SANCHEZ FERNANDEZ Formación 

24 TI 1070387620 EDWARD FELIPE VALDERRAMA TOVAR Formación 

25 TI 1082803468 ANY MILDRETH VILLABONA LLANOS Formación 

26 TI 1028482710 SERGIO DAVID YARA ZUÑIGA Formación 

TOTAL 26 

 
 

3. Novedades en el proceso formativo 
 
Se inicio formación el 13 de marzo de 2023 y se acordó el siguiente horario de formación: 
 
Jueves de 1:00 a 5:00 PM Ambiente de formación 202 bloque comercio 
 
Se realizó concertación con el docente técnico el profesor Jorge, para realizar refuerzo en los principios 
contables, los impuestos. 
 

4. Asistencia 
 
La siguiente fue la asistencia de los aprendices al proceso formativo. 
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Se aclara que se inicio la concertación de la etapa productiva la cual se realizó cada 15 días, y el 6 de 
abril fue día festiva. 
 

ITEM NOMBRE  
ABRIL 

27 

1 WILMER ESTEBAN ARCE FRANCO 1 

2 GISELA VANESSA BAEZ GUZMAN 1 

3 JUAN DIEGO BOLAÑOS SANCHEZ 1 

4 JUAN DIEGO BUYUCUE RIVERA 1 

5 JUAN MANUEL CASTAÑEDA CASTRO 1 

6 LAURA DANIELA CERON MEJIA 1 

7 BRAYAN ANDRES CHANTRE PERDOMO 1 

8 DARA SOFIA DUSSAN FERREIRA 1 

9 KARLA VANESSA FALLA  1 

10 JHON KENETH GARRIDO BERMEO 1 

11 LAURA TATIANA GARZON DIAZ 1 

12 JOSE MANUEL GIL ARAUJO 1 

13 CAMILA GUILOMBO OYONE 1 

14 JEAN CARLOS MOLANO BERNAL 1 

15 JUAN DAVID NIETO FLOR 3 

16 ALEJANDRO POLANIA CARDOZO 1 

17 SANTIAGO QUINTERO PERDOMO 1 

18 
EDWARD 
SANTIAGO 

RAMIREZ ESQUIVEL 1 

19 KEVIN DAVID RINCON MUÑOZ 1 

20 ALAN SANTIAGO RINCON PRIETO 1 

21 KAREN YULIETH ROJAS VAQUERO 1 

22 FRANK YORDIK SANCHEZ CHARRY 1 

23 LAURA VALENTINA SANCHEZ FERNANDEZ 1 

24 EDWARD FELIPE VALDERRAMA TOVAR 1 

25 ANY MILDRETH VILLABONA LLANOS 3 

26 SERGIO DAVID YARA ZUÑIGA 1 

 
1→ Si Asistió 
2→ Llego tarde 
3 → No asistió 
SE→ Sin Excusa 
CE→ Con Excusa 
 

5. Etapa Productiva 
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La Institución Educativa y los aprendices han gestionado el inicio de la etapa productiva, hay tres (3) 
aprendices que adquirieron contrato de aprendizaje.  Falta cinco (5) aprendices por ubicarse en las 
empresas, por lo pronto están presentando la etapa productiva con las empresas simuladas de la I.E. 
 
 

ITEM NOMBRE  
MODALIDAD 

ETAPA 
PRODUCTIVA 

FECHA DE 
INICIO 

 

1 WILMER ESTEBAN ARCE FRANCO PASANTIAS 27/03/2023  

2 GISELA VANESSA BAEZ GUZMAN 
CONTRATO DE 
APRENDIZAJE 

10/04/2023  

3 JUAN DIEGO BOLAÑOS SANCHEZ PASANTIAS 14/04/2023  

4 JUAN DIEGO BUYUCUE RIVERA PASANTIAS 21/04/2023  

5 JUAN MANUEL CASTAÑEDA CASTRO 
CONTRATO DE 
APRENDIZAJE 

1/05/2023  

6 LAURA DANIELA CERON MEJIA PASANTIA  - IE 1/03/2023  

7 BRAYAN ANDRES CHANTRE PERDOMO PASANTIA 24/04/2023  

8 DARA SOFIA DUSSAN FERREIRA PASANTIAS 10/04/2023  

9 KARLA VANESSA FALLA  PASANTIA  - IE 1/05/3023  

10 JHON KENETH GARRIDO BERMEO PASANTIAS 18/04/2023  

11 LAURA TATIANA GARZON DIAZ PASANTIAS 17/04/2023  

12 JOSE MANUEL GIL ARAUJO PASANTIAS 28/03/2023  

13 CAMILA GUILOMBO OYONE PASANTIAS 24/04/2023  

14 JEAN CARLOS MOLANO BERNAL PASANTIAS 1/05/2023  

15 JUAN DAVID NIETO FLOR PASANTIA  - IE 1/03/2023  

16 ALEJANDRO POLANIA CARDOZO PASANTIAS 8/05/2023  

17 SANTIAGO QUINTERO PERDOMO PASANTIAS 4/04/2023  

18 EDWARD SANTIAGO RAMIREZ ESQUIVEL PASANTIAS 10/03/2023  

19 KEVIN DAVID RINCON MUÑOZ PASANTIA  - IE 1/03/2023  

20 ALAN SANTIAGO RINCON PRIETO PASANTIAS 31/03/2023  

21 KAREN YULIETH ROJAS VAQUERO PASANTIAS    

22 FRANK YORDIK SANCHEZ CHARRY   27/03/2023  

23 LAURA VALENTINA SANCHEZ FERNANDEZ 
CONTRATO DE 
APRENDIZAJE 

1/03/2023  

24 EDWARD FELIPE VALDERRAMA TOVAR PASANTIAS 3/04/2023  

25 ANY MILDRETH VILLABONA LLANOS PASANTIA - IE 1/03/2023  

26 SERGIO DAVID YARA ZUÑIGA PASANTIAS    
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6. Calificación Juicios Valorativos 

 
No se emitieron juicios valorativos, se envió formato al profe Jorge para que emita el juicio. 
 
601422 - 6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONÓMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA. 
 

7. Conclusiones y varios  
 
Durante este proceso formativo se mantuvo una comunicación continua y asertiva con el docente 
técnico de la I.E el profesor Jorge Enrique,  

 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Asisten a formación 26 aprendices y se mantienen una comunicación asertiva con la Institución 

Educativa a través del rector y la coordinadora. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Comunicación permanente con la 
I.E 
 
Emitir juicio valorativo 

 
Instructor Sena 
 
 
Docente Tecnico I.E 

 
Permanente 
 
 
31-05-2023 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 
 

 


